mazars

Don’t wait. Act.
Mazars, the smart choice.
CO TE U NAS CEKA?

Administrativni podpora partner( a kolegli z oddéleni
auditu

Zpracovani podkladu pro fakturaci a vystavovani
faktur

Podil na vybranych auditnich postupech (medialni
expozice, potvrzeni tfetich stran)

Zpracovani a evidence smluv

Organizace schuzek a vyfizovani korespondence
Bézna kancelarska agenda

Reseni ad hoc ukold

KOHO HLEDAME?

Mas stfedni Skolu

Bezchybné ovladas Cesky jazyk

Hovofi$ anglicky a domluvi$ se tak s nasimi kolegy a
klienty ze zahranici

Ovladas MS Office, znalost Helios Orange vyhodou
Mezi tvé silné stranky patfi ochota, vstficnost,
komunikativnost, samostatnost a peclivost

Nechybi ti dobré organizaéni schopnosti

CO TI NABIiZIME?

Zaskoleni a podporu od kolegu

Vzdélavaci systém Mazars University a moznost
externich Skoleni

Ambicim se u nas meze nekladou, podpofime tvé
nadsSeni pro firemni i osobni rozvoj

Skvély kolektiv a pratelské prostredi (radi spolu
posedime po praci Ci si spoleCné zajdeme
zasportovat)

Zajimavy balicek benefitl (systém kafeterie, firemni
akce, stravenky, kava a €aj na pracovisti...)
Moznost home office

Lokalita — Florenc

www.mazarscareers.com

Administrativni
asistent/ka auditora

O Mazars

Mazars je mezinarodni spoleCnost s vice nez

sedmdesatiletou tradici. Poskytujeme vysoce profesionalni
sluzby v oblasti auditu, dafiového a transakéniho
poradenstvi, UCetnictvi a znalectvi. Vice nez 40 000
nasich odbornikd je k dispozici klientim z fad velkych
nadnarodnich spole¢nosti, malych a stfednich podniki,
rodinnych firem ¢&i verejnych instituci. Pisobime ve vice
nez 90 zemich, na 5 kontinentech.

Pro€ pravé my

Jsme pratelska spolecnost a klademe velky diraz na
vzdélavani a profesni rlst naSich zaméstnanci. K nasim
zameéstnancdm pfistupujeme individualné a s respektem.

Kliéova fakta v CR

26

let na trhu

250

zaméstnanca v CR

31 let

pramérny vék nasich zaméstnancl

5

tydnl dovolené

315

krokt na metro Florenc

7:00 - 9:00

flexibilni zaCatek pracovni doby

Termin nastupu: ihned / dle dohody


https://www.mazarscareers.com/cz/kariera/

