
Don’t wait. Act.

Mazars, the smart choice.

www.mazarscareers.com

• Administrativní podpora partnerů a kolegů z oddělení 

auditu

• Zpracování podkladů pro fakturaci a vystavování 

faktur

• Podíl na vybraných auditních postupech (mediální 

expozice, potvrzení třetích stran)

• Zpracování a evidence smluv

• Organizace schůzek a vyřizování korespondence

• Běžná kancelářská agenda 

• Řešení ad hoc úkolů

• Máš střední školu

• Bezchybně ovládáš český jazyk

• Hovoříš anglicky a domluvíš se tak s našimi kolegy a 

klienty ze zahraničí

• Ovládáš MS Office, znalost Helios Orange výhodou

• Mezi tvé silné stránky patří ochota, vstřícnost, 

komunikativnost, samostatnost a pečlivost

• Nechybí ti dobré organizační schopnosti

• Zaškolení a podporu od kolegů

• Vzdělávací systém Mazars University a možnost 

externích školení

• Ambicím se u nás meze nekladou, podpoříme tvé 

nadšení pro firemní i osobní rozvoj

• Skvělý kolektiv a přátelské prostředí (rádi spolu 

posedíme po práci či si společně zajdeme 

zasportovat)

• Zajímavý balíček benefitů (systém kafeterie, firemní 

akce, stravenky, káva a čaj na pracovišti…)

• Možnost home office

• Lokalita – Florenc 

CO TĚ U NÁS ČEKÁ?

KOHO HLEDÁME?

CO TI NABÍZÍME?

Proč právě my

Jsme přátelská společnost a klademe velký důraz na

vzdělávání a profesní růst našich zaměstnanců. K našim

zaměstnancům přistupujeme individuálně a s respektem.

O Mazars

Mazars je mezinárodní společnost s více než

sedmdesátiletou tradicí. Poskytujeme vysoce profesionální

služby v oblasti auditu, daňového a transakčního

poradenství, účetnictví a znalectví. Více než 40 000

našich odborníků je k dispozici klientům z řad velkých

nadnárodních společností, malých a středních podniků,

rodinných firem či veřejných institucí. Působíme ve více

než 90 zemích, na 5 kontinentech.

Klíčová fakta v ČR

26 
let na trhu

250 
zaměstnanců v ČR

31 let
průměrný věk našich zaměstnanců

5 
týdnů dovolené

315 
kroků na metro Florenc

7:00 - 9:00
flexibilní začátek pracovní doby

Termín nástupu: ihned / dle dohody

Administrativní

asistent/ka auditora

https://www.mazarscareers.com/cz/kariera/

